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CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente Regulamento estabelece normas para elaboragao,
desenvolvimento, orientagdo, avaliacdo e defesa do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) do Curso de Bacharelado em Administragdo da Faculdade Malta
Bardo — MALTA.

Art. 2° O TCC constitui componente curricular obrigatoério, previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), sendo requisito indispensavel para a integralizagéo
curricular e obtengdo do grau de Bacharel em Administragao.

Art. 3° O TCC devera ser desenvolvido em conformidade com:

| — As Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Administracao;

Il — As normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

[l — As normas institucionais da Faculdade Malta Barao;

IV — Os principios éticos e cientificos da pesquisa académica.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS

Art. 4° O Trabalho de Conclusdao de Curso tem por finalidade integrar os
conhecimentos tedricos e praticos adquiridos ao longo da graduacéo,
promovendo a producao cientifica e a aplicagdo de métodos de investigagao na
area da Administragéo.

Art. 5° Constituem objetivos do TCC:

| — Desenvolver competéncias investigativas e analiticas;

Il — Aplicar metodologia cientifica;

[l — Relacionar teoria e pratica organizacional;

IV — Propor solucbes a problemas administrativos;

V — Incentivar a producdo académica e técnica.
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CAPITULO 1l
DAS MODALIDADES

Art. 6° O TCC podera ser desenvolvido nas seguintes modalidades:

| — Artigo cientifico individual sobre tema especifico da Administragdo ou estudos
no campo da tecnologia e inovagdo na Administragéo;

Il — Projeto aplicado especifico na area de Administragdo realizado em
organizagdes privadas, organizagdes do terceiro setor, organiza¢des publicas,
ONG’'s e afins, individual ou em dupla, acompanhado de fundamentacao,
reflexao tedrica e intervencdo documentada.

§1° A modalidade devera ser aprovada pelo orientador.

§2° Todas as modalidades deverdao apresentar fundamentagdo tedrica

consistente e metodologia adequada.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO ACADEMICA

Art. 7° O TCC sera desenvolvido em duas etapas:
| - TCC | — Elaboracéo do Projeto de Pesquisa;
Il — TCC Il — Desenvolvimento, redacéao final e defesa.

Art. 8° A matricula em TCC |l estara condicionada a aprovagcao em TCC |.

CAPITULO V
DA ORIENTAGAO

Art. 9° O orientador do Trabalho de Conclusdo de Curso sera obrigatoriamente

docente integrante do Curso de Administracdo da Faculdade Malta Bardo —
MALTA.
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§2° A escolha do orientador estara condicionada:

| — A disponibilidade de vagas do docente;

Il — A anuéncia formal do professor;

Il — A compatibilidade tematica com a area de estudo.

§3° Na auséncia de escolha pelo discente, ou inexistindo disponibilidade do
docente indicado, a Coordenagao do Curso designara o orientador.

Art. 10° Compete ao orientador:

| — Aprovar e orientar na delimitagdo do tema;

Il — Orientar quanto a metodologia cientifica;

[l — Acompanhar o cronograma;

IV — Avaliar o desenvolvimento do trabalho;

V — Autorizar a submissao a banca examinadora;

VI — Presidir a banca de defesa.

Art. 11° Cada docente podera orientar numero de trabalhos definido pela

Coordenacéao do Curso, visando equilibrio na distribuigcao.

CAPITULO VI
DO PROJETO DE PESQUISA (TCC 1)

Art. 12° O Projeto de Pesquisa devera conter:
| — Tema;

Il — Problema de pesquisa;

[l — Justificativa;

IV — Objetivos geral e especificos;

V — Referencial tedrico preliminar;

VI — Metodologia;

VII — Cronograma;

VIII — Referéncias.

Art. 13° O projeto sera avaliado pelo orientador.
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CAPITULO VII
DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO (TCC II)

Art. 14° O TCC final devera conter:

| — Elementos pré-textuais;

Il — Introducéo;

[l - Fundamentacgao tedrica;

IV — Metodologia;

V — Analise e discussdo dos resultados;
VI — Consideracoes finais;

VII — Referéncias;

VIIl — Apéndices e anexos (quando aplicavel).

CAPITULO VIII
DA ENTREGA E DEFESA

Art. 15° O trabalho devera ser entregue dentro do prazo estabelecido no
calendario académico.

Art. 16. O trabalho devera ser entregue em formato digital, conforme normas da
ABNT e podera ser disponibilizado no Repositério Institucional, seguindo as
normas e regulamentos especificas.

Art. 17° A defesa sera publica e ocorrera perante banca examinadora composta
por:

| — Professor orientador (Presidente);

Il — Dois docentes convidados.

Art. 18° A apresentacgéo oral tera duragao de até 20 minutos, seguida de arguigao
pelos examinadores.

Art. 19° O discente matriculado no componente curricular TCC Il podera ser
dispensado da apresentacéo e defesa publica do trabalho, desde que comprove
a publicacdo do artigo cientifico decorrente do TCC em periddico classificado no
sistema Qualis/CAPES, estrato A ou B, vigente a época da submisséo.

§1° Para fins de dispensa, a publicagédo devera:
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| — Estar vinculada a area de Administracédo ou areas afins;

Il — Conter o nome do discente como autor ou coautor principal;

Il — Ter sido publicada ou formalmente aceita para publicacdo mediante carta de
aceite emitida pelo periddico;

IV — Ter anuéncia formal do professor orientador.

§2° A solicitacao de dispensa devera ser protocolada na Coordenagao de Curso,
acompanhada de:

| — Copia do artigo publicado ou carta de aceite;

Il — Comprovante da classificagao Qualis do periddico;

[Il — Parecer favoravel do orientador.

§3° A dispensa da apresentacdo publica ndo exime o discente da avaliagao
formal do trabalho, cabendo ao professor orientador atribuir a nota final,
observados os critérios previstos neste Regulamento.

§4° A dispensa prevista neste artigo aplica-se exclusivamente ao componente
TCC Il, permanecendo obrigatéria a integralizagdo da carga horaria e demais

exigéncias académicas.

CAPITULO IX
DA AVALIAGAO

Art. 20° A avaliagao considerara:

| — Qualidade técnica e cientifica;

Il — Fundamentacgao tedrica;

[l — Coeréncia metodoldgica;

IV — Relevancia e aplicabilidade;

V — Clareza na apresentacao oral,

VI — Dominio do conteudo.

Art. 21° A nota final correspondera a média das notas atribuidas pelos membros
da banca.

Art. 22° Sera considerado aprovado o aluno que obtiver nota minima 7,0 (sete).

CAPITULO X
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DO PLAGIO E DA ETICA

Art. 23° E vedado o plagio total ou parcial.

§1° O trabalho sera submetido a ferramenta de verificacdo de similaridade.
§2° Confirmado plagio, o aluno sera automaticamente reprovado, podendo
responder a procedimento disciplinar.

Art. 24° Pesquisas envolvendo pessoas deverdo observar normas éticas

vigentes.

CAPITULO XI
DA REPROVACAO

Art. 25° O aluno sera reprovado quando:
| — Nao cumprir prazos;

Il — N&o comparecer a defesa,;

[l — Nao atingir nota minima;

IV — Cometer plagio;

V — N&o realizar as corregdes exigidas pela banca.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26° Os casos omissos serao resolvidos pelo Coordenador do Curso de

Administracao.

Art. 27° Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.
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