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1. Portal RM

Este material didatico foi desenvolvido para facilitar o entendimento do acesso ao
PORTAL DO PROFESSOR RM TOTVS. E por meio deste sistema que o professor
podera lancar a Frequéncia, Nota e Plano de Aula. Além disso, é possivel também ter

acesso a alguns relatérios educacionais.

2. Acessando o Portal

e Para acessar o Portal RM, acesse o site:
(https://centroeducacional138062.rm.cloudtotvs.com.br),

® 1o1Vvs

Portal do professor
Novo portal,
em evolucao
constante

Boas-vindas

alinhado

com seu
feedback.

Lembrar usudrio

Esqueceu sua senha?

Figura 3: Tela de autenticacéo

Apos se autenticar sera exibida a Central do Colaborador, contendo todos os

sistemas que o Uniaraxa oferece. Clique sobre o item Portal RM, conforme mostra a

figura 04.
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Bem-vindo(a) Scarlat

nicio

Educacional
Notas/Faltas
Frequéncia
Quadro de Horério
Histdrico Escolar

Financeiro
Extrato Financeiro

UNI+
Cursos Online

Sair

Comunicado Importante
Ola,

Bem vindo 4 nova CENTRAL UNIARAXA. Nela, vocé podera acessar a TODOS os sistemas que o
UNIARAXA oferece, sem a necessidade de realizar outra autenticacao.

Sistemas Disponiveis

Blackboard

mectowrs  AMbiente Virtual de Aprendizado - Blackboard

Portal RM
TOTVS Portal RM - Central Académica e Didrio do Professor

A esquerda, estdo localizados os atalhos E, a direita, estao localizados alguns links
para as atividades mais comuns. dteis.

PEA

PEA Sistema de Cadastro de Planos de Ensino e Avaliagao

Pearson
ﬁww

Biblioteca Pearson

o

Follow IT

Service-Dask do Uniaraxa

Figura 4: Portal RM

Em seguida, seré exibida a pagina principal do Portal, contendo os seguintes link:

Educacional, Ferramentas e Recursos Humanos, conforme mostra a figura 05.

Para acessar o Portal, clique sobre a palavra Educacional.
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Educacional

Participe da comunidade académica
da sua Instituicdo de Ensino. Veja o
gue preparamos para nossa
interacdo.

= @ Emitir relatorios

-7 [#] Disp. de horarios

+ J| Historico

& Ferramentas

Entre e acesse as ferramentas de
gerenciamento de sua aplicacdo.

5 (] visualizar Relatorios

a3

Férias, etc.
45 7 Espelho do Cartio

4 & Consulla Férias

= £ Sugestio de Ferias

Recursos Humanos
Encontre agui servicos de recursas
humanos: Espelho do Cartdo,
Envelope de Pagamento, Consulta

No primeiro acesso ao Portal é necessario informar alguns dados de acesso para

Figura 5: Educacional

configurar o ambiente, conforme mostra a figura 6.

No primeiro passo, clique em “AVANCAR”.

No segundo passo, selecione Entrar como: “PROFESSOR” e cligue em “AVANCAR”.

No terceiro passo, clique em “CONCLUIR”.

1° Passo

Assistente de configuracdo de ambiente

2° Passo
Assistente de configuracdo de ambiente

3° Passo

Assistente de configuracdo de ambiente

Selecione como voce quer ser autenticado [Cotigursches stusle
dentro do sistema
Coligada UriaRANA,
Localidacie i
. . Projeta
Para acessar 0 servico solicitado sdo Entrar coma MFilai G JRALTE ARATE
necessarias algumas informacoes. T —— E] Unidade Biblictechrid ke o %
INm_e!d.g!n:ur!'.:_: Ensing -_‘-n[;!rlr.'
Entrar como Provessor
Tipo de Usisbrio Hifio presnchida
|Chapa Niio preenchids
Codigo Externa Tilo preenchide
g <« » B f « » B [ I B
wanteiar Vakar AGEngar Concur Cancela tar Bvancar ¥ arcela tar Avarcer Concluir

Caso a janela acima ndo abra, e fique somente aparecendo a pagina carregando

0 contexto, conforme mostra a figura 7, € necessario desbloquear o POP UPS do
navegador.

Figura 6: Configuracdo Ambiente

Menzagens

Alertas

Inicio = Educacional = Académico = Quadro de Aviso

Carregando

Contexto

Se a janela de preenchimento do contexto ndo foi aberta, clique aqui.

Para tentar carregar o servigo novamente, clique aqui.
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Figura 7: Carregamento Contexto

4




\_

FACULDADE MALTA BARAO — MALTA
Credenciada pela Portaria N° 867 em 12/09/2013 publicada em 13/09/2013

FACULDADE MALTA-BARAO

Na parte inferior do lado esquerdo da tela € exibido alguns menus de acesso,

conforme mostra a figura 8. Segue abaixo, um descritivo sobre os mesmos:

Académico: Area do Aluno, é exibido caso o professor sejaaluno;
Financeiro: Menu de acesso aos Boletos;
Professor: Menu de acesso ao Diario;

N N NN

Relatérios: Menu de acesso aos Relatoérios;

% Académico
g Financeiro

4} Professor

Relatﬁrius

Figura 8: Menus de Acesso

O acesso do professor esta restrito a Professor e Relatorios.

Apos clicar em Professor, € exibida a tela de acesso ao Quadro de horarios,

Diéario de classe e Dis. De horarios (ndo utilizado atualmente), conforme mostra a

figura 9.

% Académico
g Financeiro

4y Professor
@ Quadro de horarios

==
-k Digrio de classe

----- .'E Disp. de horarios

Figura 9: Professor
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3. Quadro de Horario

Ao acessar o Quadro de Horario, sera exibida a pagina contendo o horéario do
professor nas disciplinas lecionadas, conforme mostra a figura 10. Caso alguma
disciplina ndo esteja aparecendo, € necessario entrar em contato com o setor de

Coordenadoria de Graduagao.

Periodo Letivo | Todos v =1

Horario Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado Domingo

19:00 - 19:50

19:50 - 20:40

20:55 - 21:45

al
06/01/2017
/08/2017

de Dados
0171-SIFNDS-XVII

21:45 - 22:35

Figura 10: Quadro de Horario

4. Diéario de Classe

ApOs acessar o Diario de Classe, sera exibida a tela contendo as disciplinas de
periodos letivos em andamento e periodos letivos encerrados. Nesta pagina é
possivel visualizar os alunos matriculados na disciplina, realizar o lancamento de
frequéncia, notas de avaliagéo e plano de aula, conforme mostra a figura 11. Selecione

a disciplina para acessar as opgdes de acesso.
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Contexto do professor

Professor: Robinson Crusoe da Cruz

Selecione uma turma/ disciplina:

Perfodos letivos em andamento Periodos letivos encerrados

2017/1 - FUNDACAD CULTURAL DE ARAXA - Sistemas de Informac3o - Bacharelado - NOTURNOD

EEDI?I-SIFNDS-.WII - Estrutura de Dados

Exibir funcionalidade em uma nova janela (Poplp)

ﬁﬁ.lunus :ﬁ Frequéncia ¥ Notas avaliacdo [l Plano de aula

Figura 11: Contexto do Professor

41 Alunos

Apés selecionar a disciplina e clicar em “Alunos”, é exibida a pagina contendo os

alunos matriculados na disciplina, conforme mostra a figura 12.

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina
| &% Alunos || #8 Frequéncia || /¥ Notas avaliacido || ] plano de aula ‘
|N° |RA |Nome Data de nascimento Situacio

1 011840 Adriano Duarte da Silva 08/01/1973 Matriculado
2 015246 Adriano Frantiescoli de Oliveira 12/07/1993 Matriculado
3 030442 Almerindo Elias de Oliveira Junior 20/10/1990 Matriculado
4 015130 Alysson Donizetti Gongalves 01/07/1986 Matriculado
5 015728 Ana Flavia Castro Ribeiro 23/08/1992 Matriculado
5 014341 Augusto Felipe Ferreira Bras 04/10/1991 Matriculado
7 006057 Avenor Tadeu das MNeves Juniér 11/04/1984 Matriculado
8 015345 Carla Cristina Galindo Araujo 28/11/1981 Matriculado
9 015389 Carlos Eduardo Firmino Monteiro 13/02/1992 Matriculado

Figura 12: Alunos

Clique no +, localizado ao lado esquerdo da lista de alunos para acessar os Dados
Pessoais do aluno e a sua situagédo em outras disciplinas.
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42 Frequéncia

Para realizar o lancamento da Frequéncia dos alunos, selecione a opcéo
Frequéncia. Em seguida, sera exibida a pagina para selecao dos filtros. Selecione a
etapa frequéncia, selecione a Subturma desejada, caso a disciplina seja dividida.
Escolha a data inicial e final para o lancamento e clique em Selecionar, conforme

mostra a figura 13.

OBS: O sistema ndo permite mostrar datas posteriores a data atual. E obrigatério

informar as datas.

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina

& Alunos :ﬁ Frequéncia /¥ Notas avaliacdo [] Plano de aula

- Selecione os filtros

Etapa:
|F|'equéncia

=
Subturma:

Data frequéncia de: | 29/10/2016
Data frequéncia até: | 20/10/2016

Selecionar Salvar

Figura 13: Frequéncia

Apds clicar em Selecionar, seré exibida a tela para o langamento da frequéncia,

conforme mostra a figura 14.
OBS: O dia marcada é considerado “AUSENCIA” e o desmarcado “PRESENCA”.

A opcéo Marcar aulas geminadas, permite ao professor, lancar falta na primeira aula e

automaticamente o sistema ja preenche a segunda aula, marcando falta para o aluno.

Apos lancar as faltas, clique no botdo SALVAR.
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Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina
| & alunos || 2 Frequéncia || 1 notas evaliagso || [ Plana de aula

Selecione os filt Aulas dadas

Etapa: Sugestdo na etapa selecionada: 80

: 1

|Frequencia -] Sugestiio no periodo selecionado: 14

Subturma: (4 data limite da contagem ¢ hoje)

1

Data de inicio de digitacdo: 02/02/2016
Data frequéncia de: |01/05/2016 > Data limite de digitacdo: 14/07/2016
Data frequéncia até:|31/05/2016 [~] i B
e Aulas dadas: 50 4
S Sy ) DA e 8 ) A e S e B [~ Marcar aulas Indica falta ndo M Indica falta [[] Indica falta ndo abonada e sem avaliagéo do
Para periodos letivos encerrados so € permitida @ consulta - inad b d abonada coordenador
04/05 04/05 05/05 05/05 11/05 11/05 12/05 12/05 18/05 18/05

N° Didric RA.  Nome Situacdo Faltas 19:00 19:50 19:50 20:40 20:55 21:45 21:45 22:35 19:00 19:50 19:50 20:40 20:55 21:45 21:45 22:35 19:00 19:50 19:50 20:
1 033080 Alexandre Humberto Borges Alves Aprovado 4 L4 v L4 v
2 032775 Braulio Augusto Borges de Souza  Aprovado 2 r s
3 032841 Bruno Henrigue Silva Aprovado
4 030100 Davi Bezerra de Oliveira Reprovado Falta 10 Ld L4 L4 L4 L4
5 033075 Fabrizio Mewton Borges Aprovado 4 L4 L4 L4

Figura 14: Lancamento Frequéncia

43 Notas avaliagéo

Apbs clicar em Notas avaliacéo, é exibida a pagina para a sele¢éo dos filtros, conforme

mostra a figura 15.

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina

&% Alunos || %8 Frequéncia

¥ Motas avaliacdo

[l Planc de aula

Selecione os Filtros

SubTurma: |

Etapa de notas: |1 - 19 Bimestre

[v]

Avaliacdo: | TODAS |
Status: | TODOS |
Selecionar Salvar Imprimir

Figura 15: Notas avaliacéo

Segue abaixo um explicativo referentes aos filtros da figura 15.
v SUBTURMA: Neste item estara disponivel a Subturma, caso a turma seja
dividida;
v ETAPA DE NOTAS: Neste item o professor poderéa selecionar uma das seguintes
etapas: 1° Bimestre, 2° Bimestre, Prova Final e ACQG.

9
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v/ AVALIACAO: Neste item o professor podera selecionar as avaliagdes que est&o
disponiveis para cada etapa, que sao:

> Etapa do 1°Bimestre:
Avaliacdes:
- P1: Prova do 1° bimestre com valor de 7 (sete) pontos.
- Trabalho: Trabalho do 1° bimestre com valor de 3 (trés) pontos.
> Etapa do 2°Bimestre:
Avaliacdes:
- P2: Prova do 2° bimestre com valor de 5 (cinco) pontos.
- Trabalho: Trabalho do 2° bimestre com valor de 3 (trés) pontos.
> Etapa ProvaFinal:
Avaliacoes
- P3: Prova Final com o valor de 10 pontos

A P3 é uma avaliacdo para os alunos que ndo conseguiram ficar com média 7 no
semestre.

Ao selecionar esta avaliacéo, € necessario escolher o STATUS “Prova Final”, para
carregar somente os alunos que estao de Prova Final.

NOTA:

No segundo bimestre tem a avaliacdo ACQG (Avaliacdo do Controle de
Qualidade da Graduacado). Esta nota ndo € lancada pelo professor e sim
automaticamente pelo sistema, ela estard disponivel somente para visualizagéo

através do relatério de notas.

v STATUS: Permite filtrar os alunos por situacdes de matricula.

Ao escolher o filtro desejado, clique em Selecionar para exibir os alunos. Na tela que
se abrira, sera exibida a lista de alunos e o campo referente as avaliagbes para o

lancamento de notas, conforme mostra a figura 16:

10
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Qutras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina
| ﬁAlunus || %8 Frequéncia H 7% MNotas avaliacio H [ Plano de aula
Selecione os Filtros Provas
SubTurma: Céd. Prova Descricdo
1 P1
Etapa de notas: |1 - 1° Bimestre 2 Trabalho
Avaliacdo: TODAS
Status: TODOS
Salvar Imprimir
Ne R.A. Aluno Status Nota na etapa Aval. 1 (7,0) Aval. 2 (3,0)
1 030099 Bruna Maria de Resende Matriculado 0,0 |70 3,0
2 0323533 Bruno Guilherme dos Santos Sigueira Matriculado 3,5 (35 0,0
3 012849 Brunao Maselli Matriculado 3,5 (35 0,0
4 030101 Fellipe de Paiva Rocha Matriculado 8,8 (58 3,0
5 030102 Gabriel Corréa Rosa Matriculado 8,8 (58 3,0

Figura 16: Langamento de Notas

44 Plano de Aula

Apos selecionar a disciplina e escolher o item Plano de Aula, sera exibida a pagina
para selecéo dos filtros. Selecione a etapa Frequéncia, escolha a data inicial e final e

cligue em Selecionar, conforme mostra a figura 17.

OBS: Se vocé deixar a data em branco e clicar em Selecionar, a pagina carregara

todas as datas para o langamento do Plano de Aula.

Outras funcionalidades relacionadas a turma/disciplina

| & Alunas H %8 Frequéncia H ¥ Notas avaliacio || =) Plano de aula ‘

Selecione os Filtr Periodos da etapa selecionada
T Limite para digitacio do
| contendo previsto:
Etapa: Limite para digitacdo do
conteudo realizado / efetivo:
Data de: I m até:l Lz I (opcional)

Opcies de acdes disponiveis para 2s aulas do plano de aula ~

Figura 17: Filtros

Apés escolher o filtro desejado, é exibida a pagina para o lancamento do Plano de
Aula. Nela consta a data da aula, o horario, contetudo previsto, contetdo realizado, tipo

de aula e reposicdo, conforme mostra a figura 18.
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Opcies de acdes disponiveis parz zs aulzs do plano de aula ~
—T T T T T T I
| [ |Aula  Data Inicio ITérminu | Conteido previsto | Conteiido realizado Tipo de Aula IREpusigSu ‘
O 1 05/08/2016 13:00 19:50 - Reunio Geral; Teérica | Editar |
.4 2 05/08/2016 19:50 320:40 - Reunido Geral; Tedrica | Editar |
O 3 12/08/2016 19:00 18:50 - Concsitos bésico sobre BPM; - Diferenca entre WarkFlow e BPMN; - Intraducdo 2 sintaxe dao BPMN; - Ta SR =T
Conceitos iniciais de modelagem. e
O 4 12/08/2016 19:50 20:40 - Conceitos basico sobre BPM; - Diferenca entre WorkFlow & BPMN; - Introducdo a sintaxe do BPMN; - EGieE [ Editar |
Conceitos iniciais de modelagem. _
. ; - Conceitos basico sobre BPM; - Diferenca entre WarkFlow & BPMN; - Introdugdo a sintaxe do BPMN; - o o
O 5 19/08/2016 19:00 19:50 Chnte o o s He T dalan o Tedrica Editar |

Figura 18: Lancamento Plano de Aula

Para lancar o conteudo € necessario selecionar a aula no quadradinho e clicar no
botdo Editar. Apds isso, é exibida a tela para o lancamento do conteudo. Digite o
contetdo da aula, na caixa de texto “CONTEUDO” e clique em Salvar, conforme mostra

a figura 19.

Incluir/Editar registro

Tipo de Aula

Tedrica v

Conteido Previsto

Conteiido Realizado

Data efetiva: Hordrio: [] Professor substituto

: - O Listar todos os | Aula de
05/08/2016 [~ | NOTURNO - 6 - 19:00/19:5[v ]| [ horarios | | O reposicio
Contendo:

- Reunigo Geral;

Licdo de Casa

Observacio

Figura 19: Conteudo

E possivel copiar o contetido da primeira aula para a segunda e também copiar
todo o conteudo para outra turma disciplina. Para isso, selecione o botdo Opcdes de

acbes disponiveis para as aulas do plano de aula e escolha a opcdo Copiar
12
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conteudo realizado para a préxima aula e Copiar contetddo para outra

13
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turma/disciplina, conforme mostra a figura 20. OBS: E necessario marcar as aulas para

realizar a cOpia.

Opcies de acdes disponiveis para as aulas do plano de aulz

Copiar conteldo previsto parz rezlizado
Copiar conteddo previsto parz as aulas em sequéncia

Copiar conteddo previsto parz 2 praxima aula

Copiar conteldo para outra turma/disciplinz

Copiar contetdo rezlizado parz a proxima aulza

Copiar conteddo rezlizado para a5 aulas em sequéncia

Figura 20: Copia de conteudo

IMPORTANTE:

O conteudo referente as Atividades Praticas Supervisionadas deve ser

lancado na ultima aula de cada més.

5. Relatérios
No item Relatérios estao disponiveis os relatérios do Diario de Classe e outros
relatorios complementares.

Apos clicar em Relatérios, clique sobre a op¢do Emitir Relatérios, conforme mostra

a figura 21.

Relatﬁrius

----- ﬂ'—j Visualizar Relatdrio

Figura 21: Relatorios

& www.faculdademalta.edu.br
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Em seguida, sera exibida a pagina contendo as disciplinas separadas por periodo
letivo e os relatérios, conforme mostra a figura 22. Caso essa pagina nao seja exibida,

vocé devera alterar o contexto acessando o menu Ambiente, localizado ao lado superior
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direito da tela e escolher a opcdo PROFESSOR em Entrar como.

Selecione uma turma/disciplina:

Periodos letivos em andamento |

Periodos letivos encerrados

2016/2 - FUNDACAQ CULTURAL DE ARAXA - Banco de Dados - Lato Sensu - DIURNO

@' 70162-PBDD04-I - Data Warehouse, Data Mining e Business Intelligence

2016/2 - FUNDACAD CULTURAL DE ARAXA - Engenharia de Producio - Bacharelado - NOTURNO

2016/2 - FUNDACAD CULTURAL DE ARAXA - Sistemas de Informaco - Bacharelado - NOTURNO

2017/1 - FUNDACAD CULTURAL DE ARAXA - Sistemas de Informaco - Bacharelado - NOTURNG

[=-.8. RELATORIOS POR TIPO
=-TURMAS
Diario de Classe - Capa

& Didrio de Classe - Conteddo das Aulas
Diario de Classe - Conteudo das Aulas (Disc. Conceitual)
Diario de Classe - Diario de Classe
[ Diério de Classe - Frequéncia
& Diario de Classe - Lista de Presenca por Disciplina
& Diario de Classe - Notas
Diario de Classe - Notas | Disc. Gonceitual)
[Z] Lista de Presenca - Eventos
& Relagao de Alunos/Telefone/Email por Disciplina
& Relagio de Faltas langadas pelo Professor & Sistema

Para imprimir o relatério, clique sobre ele. Feito isso sera exibida uma pagina em

HTML, vocé deve clicar no botdo disquete para exportar para PDF para realizar a

Figura 22: Relatorios

impressao, conforme mostra a figura 23.

https://sec.uniaraxa.edu.br/corpore.net//Source/Rpt-GeradorRelatoriosNet/RM.Rpt.Reports/RptReport)

& Seguro

&

P

9 %

£

pagins de[s] 0 o & [par

CENTRO UNIVERSITARIO DO PLANALTO D
DIARIO DE CLASSE - FRE!

Instituto: ICEH - Instituto de Ciéncias Exatss @ Humanas
Curso: Agronomis
Periodo: Ciclo Il - Madulo Azul

Disciplina: AGR-D-2014-1-BA-010 - Experimentagdo Agricola

rofessor(es): Jorge Otavio Mendes de Oliveira Junek

Aulas Prevista:
Aulas Dada:

Aulas Previstas Més
Aulas Dadas Més

Hahilitagdo: Bacharzlado
Turno: DIURND
Grade: 20141
Turma: 20171-AGRDO3-VI

Fevereiro

Nome

Adainl Mian Gz

Alsxand's Aladm 0e MoraE

AN3 Ll = Amada Gomes

Saroara Tavarss da S

Jesmiais 4o Carma 120000
=

o Tenao
José Ado de Ragande Palva

Figura 23: Exportar Relatério

& www.faculdademalta.edu.br
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S malta

Para maiores informacdes, entre em contato com o nosso suporte pelo telefone Telefone: (86) 03-5002
E-mail: contato@faculdademalta.edu.br

& www.faculdademalta.edu.br
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	OBS: O dia marcada é considerado “AUSÊNCIA” e o desmarcado “PRESENÇA”.
	➢ Etapa do 1º Bimestre: Avaliações:
	➢ Etapa do 2º Bimestre: Avaliações:
	➢ Etapa Prova Final: Avaliações
	NOTA:
	No segundo bimestre tem a avaliação ACQG (Avaliação do Controle de Qualidade da Graduação). Esta nota não é lançada pelo professor e sim automaticamente pelo sistema, ela estará disponível somente para visualização através do relatório de notas.


